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GRADO SUPERIOR;
Administración y 
Finanzas

I.E.S RAMÓN
GIRALDOGRADO MEDIO;

Gestión
Administrativa

En cada uno de
nuestros ciclos se
imparten 2.000 horas
de formación teórica-
práctica.

SALIDAS

PROFESIONALES

-- Administrativo de oficina

-- Ayudante de oficina

-- Administrativo contable ...

-- Administrativo recursos 

humanos

-- Auxiliar administrativo de las

administraciones públicas

-- Responsable de atención al

cliente

PC
Texto tecleado
PROCESO DE ADMISIÓN ABIERTOPLAZO DESDE EL 8 DE JUNIO AL 2 DE JULIO



Grado medio.
Gestión

Administrativa.

Operaciones administrativas de

compra- venta

Empresa y Administración

Inglés

 

Formación y orientación

laboral

Formación en centros de

trabajo

Gestión de la documentación

jurídica y empresarial

Comunicación y atención

al cliente

Simulación

empresarial

Grado superior.
Administración y

Finanzas

Comunicación empresarial y
atención al cliente

Tratamiento informático de la

información

Técnica contable

Operaciones administrativas

de recursos humanos

Tratamiento de la documentación

contable

Empresa en el aula

Operaciones auxiliares de

gestión de tesorería

Recursos humanos y responsabilidad

 social corporativa

Ofimática y proceso de la

información

Proceso integral de la

 actividad comercial

Inglés

Gestión de 

recursos humanos

Gestión financiera

Contabilidad y

fiscalidad

Gestión logística

 y comercial

Formación y orientación laboral
Formación en centros 

de trabajo




